
東京都生協連会館 会議室をご利用の皆様へ 
 
・会議室備え付けのアルコール消毒液、次亜塩素酸水等は、ご自由にお使いください。 
・使用後は、換気と消毒のご協力をお願いします。 
・ご利用された日に万が一、参加者の中に感染症罹患された方がいましたら、東京都生協連まで 
 ご一報をお願いいたします。 
・ご利用後、こちらの確認リストに記入の上、東京都生協連受付までお持ちください。 
（＊尚、土・日・祝日の場合、ご利用後、会議室机の上に置いておいてください。） 
 

会議室利用終了確認リスト 

 

使用日時    2023 年   月   日(  )    時～   時         会議室   ①   ②   ③ 

使用団体                                   当日利用責任者氏名： 

    チェック内容 チェック 

①    使用箇所の清掃・消毒はしましたか。 □ 
②    会議室内の机、椅子は元に戻しましたか。 □ 
③    お忘れ物はないですか。 □ 
④    電気、空調は OFF にしましたか。 □ 

使用備品   
  

なし   プロジェクタ   マイク（ハンドマイク  本 / ピンマイク  本） モニター 
  
  

       
                      東京都生協連・確認者サイン    

備 考   

  
 
 
 
 

 
 

  

 
 


