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３Ｆ  Ｂホール  見取り図 
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収容人数（目安）  Ｂホール（Ｃ＋Ｄ）１２０名 ・ Ｃ会議室 ８０名・ Ｄ会議室 ４０名 

 

付帯設備      会議用テーブル ５０台 ・ イス ２００台 

              立て看板 （ ５５×１４０ ）  ３ヶ 

              つり看板 （ ３９０×６５ ）  １ヶ 

              マイク    ５本（ 内  ワイヤレス  ３本 ） 

              マイクスタンド    卓上  １ヶ    スタンド  １ヶ 

              スクリーン [吊り下げ式]（ ２４３．８×１８２．９ ）  １ヶ 

              スクリーン [スタンド式]（ １８０×１８０ ）          １ヶ 

              ホワイトボード     ２ヶ            ＯＨＰ    １台         

              ＴＶ （ ２９インチ ）   １台       ＶＴＲ    １台         

              給茶機    １台（給湯室内） 
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Ｂホール（Ｃ会議室・Ｄ会議室）の基本配置図 
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５Ｆ Ｅ会議室  見取り図 
 

     
 
 
           Ｆ会議室 

            (１８名) 

 
          パーテーション                       テナントスペース 
 
 
           Ｇ会議室 
           （１８名） 
 
 
 
 
 
          非常階段 

  
 
 
収容人数（目安）  Ｅ会議室（Ｆ＋Ｇ）３６名 ・ Ｆ会議室１８名 ・ G 会議室１８名 
 
    【Ｆ会議室】                      【Ｇ会議室】 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

ＷＣ 
給湯室 エレベーター 



Ｅ会議室（Ｆ会議室・Ｇ会議室）の基本配置図 
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  ホール・会議室等 利用料金表  [消費税込]    ※（ ）内 消費税相当額 

     人数   １時間あたり      午前     午後      全日       夜間 １時間あたり 

     目安   9：00～17：00     9：00～13：00  13：00～17：00    9：00～17：00   17：00～19：00  19：00～21：00 
 Ｂ  120    5,775       17,850     21,000     36,750      7,218     8,662 
           （275）       （850）    （1,000）    （1,750）     （343）    （412） 
 Ｃ   80    4,200       12,600     15,750     26,250      5,250     6,300 
           （200）       （600）      （750）    （1,250）     （250）    （300） 
 Ｄ   40    2,362        7,350     8,400      14,700      2,952     3,543 
           （112）        （350）    （400）      （700）      （140）    （168） 
 Ｅ   36    2,100        6,300     7,350      12,600      2,625     3,150 
           （100）        （300）    （350）      （600）      （125）    （150） 
 Ｆ   18    1,050        3,150     3,675       6,300      1,312     1,575 
            （50）        （150）    （175）      （300）       （62）     （75） 
 Ｇ   18    1,050        3,150     3,675       6,300      1,312     1,575 
            （50）        （150）    （175）      （300）       （62）     （75） 
基本的に日曜・祝日はお貸ししていませんが、特別にお貸しするときは５0％割増になります。 

申込み     東京都生協連    ＴＥＬ ０３－３３８３－７８００ 

                               ＦＡＸ ０３－３３８３－７８４０ 

申込み方法 

 
 
 
 

お支払い方法 利用許可書が送付され次第、指定の下記口座のいずれかへ振込んで下さい。 

    
指定振込先      

 
 
         ※ 利用許可書が請求書を兼ねますので、請求書は発行しておりません。 

キャンセル料について  取り消し・変更については電話で受け付けます       

利用日１５日前まで                      なし 
             〃  １４日前 ～ １０日前まで        利用料金の ３０％ 

    〃   ９日前 ～   ５日前まで        利用料金の ５０％ 

    〃    ４日前 ～  １日前まで        利用料金の ７０％ 
            〃     当日                    利用料金の１００％ 

電話予約 
（仮予約） 
ご利用者 

 申込み書 
ＦＡＸ 
ご利用者 

許可書 
（料金表記） 
ＦＡＸ 
生協連 

利用日当日 

中央労働金庫 ／ 西新宿支店 普通預金 ２３０１７４２ 
三菱東京ＵＦＪ銀行 ／ 中野駅南口支店  普通預金 ３６７０７９７ 

口座名義    東京都生活協同組合連合会 



会館ホール等 利用の手引き 

１． 申込方法            

  「東京都生協連 ホール・会議室 利用申込書」に全項目を記入の上、東京都生協連まで

お申し込み下さい。 
    （電話でのお申し込みは「仮 申込」とし、ＦＡＸでの書面のお申し込みをもって正式

なものといたします。） 

２． 利用料金の支払いについて    

       利用料金は原則として、許可書が送付され次第、指定の口座へ振込んで下さい。 
   （振込が 1 週間以内に確認できない場合、キャンセル扱いになることがあります） 
          ただし、やむを得ぬ事情で、事前に電話確認により当日現金支払を認めた場合に

限り、現金支払を受け付けます。 

３． 利用許可連絡        

            原則として、書面での申込順をもって決定し、利用許可書を送付します。 

４． 取り消し・変更手続き 

            取り消し・変更については電話で受け付けます。 
          ただし、キャンセル料については次のとおり申し受けます。 

利用日１５日前までのキャンセル料       なし 
  〃  １０日前まで      〃        利用料金の３０％ 
  〃    ５日前まで      〃        利用料金の５０％ 
  〃    １日前まで      〃        利用料金の７０％ 
  〃    当日            〃        利用料金の１００％ 

５． 指定振込先 

 
 
 
 

６． 利用当日の諸注意 

１． 利用当日は東京都生協連 受付（２Ｆ）に許可書を提出後、利用を開始して下さい。 
２． 利用時間は、準備・後片づけを含めた時間ですので、時間厳守でお願いします。 
３． 机・イス等を移動した場合はもとに戻して下さい。 
４． 喫煙は指定の場所でお願いします。 
５． 駐車場はありません。 
６． ゴミは各階の「燃えるゴミ」・「燃えないゴミ」箱に分けて入れて下さい。 

中 央 労 働 金 庫   西新宿 支店  普通預金 ２３０１７４２ 
三菱東京ＵＦＪ銀行  中野駅南口 支店   普通預金  ３６７０７９７ 
 口座名義   東京都生活協同組合連合会 



東京都生協連 ホール・会議室  利用申込書 
申込日     年   月   日 

会員名  

部署名  申込責任者名  

住 所  

ＴＥＬ    （       ）      ＦＡＸ    （       ） 

 

利用日 ‘   年   月   日（  ）午前・午後   時   分 ～   時   分

会議名 

案内板への表示（する・しない）

利用人数 名

３ 階     Ｂホール〔Ｃ＋Ｄ〕 （１２０名） ５ 階  Ｅ会議室〔Ｆ＋Ｇ〕 （３６名）

   Ｃ会議室 （８０名）  Ｄ会議室 （４０名） Ｆ会議室（１８名） Ｇ会議室（１８名）

給茶機 
（３階のみ可） 

利用する ・ 利用しない お支払方法 当日現金払い ・ 銀行振込

使用設備等連絡事項 

 

利用許可書（以下東京都生協連記入欄）    ※この許可書は請求書を兼ねます 

・ 利用できます     ・ 利用できません 

連絡事項 

利用料金 

 

円（消費税込み）

入金日    年    月    日 

三菱東京ＵＦＪＢ／Ｋ振込 ・ 現金 

／ ／ ／ ／ 

    
東京都生活協同組合連合会 〔担当・金子〕 

〒１６４－００１１ 中野区中央５－４１－１８ 

Tel 03-3383-7800  Fax 03-3383-7840 


